
 



2.2.4. Прием документов от читателей взамен утерянных и признанных равноценными утраченным, 

оформляется актом о приеме документов взамен утерянных. В акте указываются фамилия, инициалы читателя, 

сведения об утерянных изданиях (регистрационный номер, краткое библиографическое описание издания, 

цена), сведения о принятых изданиях (краткое библиографическое описание издания, цена), подписи читателя 

и принимающей стороны. 

2.3. Не реже одного раза в пять лет проводится инвентаризация  фонда ИБЦ. 

2.4. Учет и регистрация всех поступающих в ИБЦ пожертвований ведется в порядке, установленном 

Приказом Минкультуры России от 08.10.2012 N 1077 "Об утверждении Порядка учета документов, входящих 

в состав библиотечного фонда" и п. 25 Инструкции № 157н, утвержденной Приказом Минфина РФ от 

01.12.2010г. 

 

              3. Сохранность библиотечного фонда. 
 

         3.1 Сохранность библиотечного фонда включает комплекс мероприятий по обеспечению оптимальных 

условий его хранения, мер по установлению хищения и порчи литературы. 

         3.2. Ответственно за сохранность книжных фондов школьной библиотеки несут директор школы и 

заведующий библиотекой. 

         3.3. Заведующий библиотекой обязан создать условия, обеспечивающие организацию правильного учета 

и хранения книжного фонда, а также ремонт книг и проведение санитарно-гигиенической обработки фонда. 

         3.4. В целях борьбы с преждевременной изнашиваемостью, порчей, пропажей книг,  в ИБЦ  должны 

соблюдаться основные правила хранения фонда. 

 Помещение библиотеки должно быть светлым, сухим, изолированным, ежедневно проветриваться; 

обеспечиваться предметами противопожарной безопасности. 

         3.5. Посторонние лица в книгохранилище библиотеки, в комнату 

хранения учебников не допускаются, при частично открытом доступе к 

полкам читатели могут находиться в фонде только в присутствия библиотекаря. . 

        3.6. Материальную ответственность при обнаружении недостачи книг работники библиотеки несут в 

случае, если ущерб вызван небрежностью в работе или нарушением установленных правил. т. е. по вине 

библиотечных работников. В этом случае библиотечные работники возмещают материальный ущерб из 

заработной платы, но не свыше среднемесячного заработка. Если установлен факт хищения, он несет 

уголовную ответственность по статье 170 Уголовного Кодекса РСФСР и других союзных республик. 

        3.7. Все случаи возмещения за недостачу литературы в фонде рассматриваются комиссией по трудовым 

спорам. 

       3.8. За утрату книг, других произведений печати из фондов или причинение им ни невосполнимого вреда 

несовершеннолетними читателями ответственность несут их родители, опекуны, попечители и, с целью 

сохранности фонда,  им рекомендуется заменить их соответственно такими же произведениями печати или 

признанными библиотекой равноценными (в том числе и копиями утраченных изданий).  (В соответствии со 

статьей 26 и 28 Гражданского кодекса РФ, письма Минобразования России от 14 января 1998 г. № 06-51-

2ин/27-06.) 

       3.9. Запрещается выдача читателям книг на дом, не прошедших библиотечную обработку, не 

зарегистрированных в читательских формулярах, изданий из читального зала, а также единственных 

экземпляров справочных изданий, словарей, энциклопедий и др. 

      3.10. Работники школьных библиотек, обязаны систематически организовывать мелкий ремонт книг 

(подклейка надорванных, выпадающих страниц, переплета, обложки и т. п.) К этой работе привлекаются 

читатели. 

 

                        4. Информационная безопасность фонда школьной библиотеки 
         4.1. Требования к распространению информации, в том числе требования к классификации 

информационной продукции установлены в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2010г. №436-ФЗ 

«О защите детей от информации, причиняющей вред их здоровью и развитию». 

       4.2 Классификация информационной продукции осуществляется в соответствии с требованиями 

установленными главой 2 Федерального закона от 29 декабря 2010 года N 436-ФЗ "О защите детей от 

информации, причиняющей вред их здоровью и развитию" по следующим категориям информационной 

продукции: 

1) информационная продукция для детей, не достигших возраста шести лет; 

2) информационная продукция для детей, достигших возраста шести лет; 

3) информационная продукция для детей, достигших возраста двенадцати лет; 

4) информационная продукция для детей, достигших возраста шестнадцати лет; 



5) информационная продукция, запрещенная для детей (информационная продукция, содержащая 

информацию, предусмотренную частью 2 статьи 5 настоящего Федерального закона). 

Классификация информационной продукции, предназначенной и (или) используемой для обучения и 

воспитания детей в организациях, осуществляющих образовательную деятельность по реализации основных 

общеобразовательных программ, образовательных программ среднего профессионального образования, 

дополнительных общеобразовательных программ, осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 

29 декабря 2010 года N 436-ФЗ "О защите детей от информации, причиняющей вред их здоровью и развитию" 

и законодательством об образовании». 

     4.3. Образовательное учреждение следит за состоянием защищенности детей, при котором отсутствует 

риск, связанный с причинением информацией вреда их здоровью и (или) физическому, психическому, 

духовному, нравственному развитию. 

     4.4. Классификация информационной продукции, предназначенной и (или) используемой для обучения и 

воспитания детей в образовательном учреждении осуществляется в соответствии с законодательством об 

образовании и Федеральным законом, указанным в п.32 настоящего положения.    

     4.5.  В соответствии с Федеральным законом  «О противодействии экстремистской деятельности» № 114-

ФЗ от 25 июля 2002 года в Школе № 57 устанавливается запрет на распространение, производство, хранение и 

использование литературы экстремистской направленности и иной информации, негативно влияющей на 

несовершеннолетних. 

     4.6. Комиссия, назначаемая директором Школы № 57, проводит первичную сверку имеющихся в фондах 

ИБЦ документов с Федеральным списком экстремистских материалов, с размещенным в сети Интернет по 

адресу http://minjust.ru/ru/extremist-materials 

      4.7. Заведующий школьной библиотеки проводит сверку вновь поступающих в фонд ИБЦ документов с 

Федеральным списком экстремистских материалов, размещенным в сети Интернет по адресу 

http://minjust.ru/ru/extremist-materials. 

      4.8. В случае обнаружения экстремистских материалов и иной информации, негативно влияющей на 

несовершеннолетних, они подлежат изъятию из фонда школьного ИБЦ с запретом на их распространение, 

копирование, производство, хранение и использование. 

      4.9. В ИБЦ МБОУ Школы № 57 ведется «Журнал сверки и обработки поступающей информационной 

продукции в  фонд библиотеки» с Федеральным списком экстремистских материалов, в котором фиксируются 

дата сверки, № акта сверки, результаты сверки.  
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